
K29 Indtast fællessøgninger i SAPA Advis og 

tildel til målgrupper 
 

Fase Klargøring 

Tema Konfiguration 

Prioritet Anbefalet 

Slutdato 3 uger efter idriftsættelsesdato 

Mål Målet med opgaven er at indtaste fællessøgninger i SAPA Advis og tildele til 

målgrupper i SAPA. 

Beskrivelse Opgaven udføres af en administrator i SAPA Advis Administration på 

baggrund af de forretningsmæssige beslutninger, som kommunen har foretaget 

i planlægningsfasen. 

Metode og 

fremgangsmåde 

Administratoren foretager opsætning enten på administratorkurset eller 

efterfølgende. Administratoren bør efter administratorkurset teste, at 

opsætningen fungerer som forventet. Indtastning af fællessøgninger kan 

desuden ske løbende fremover, fx når nye brugergrupper kommer på SAPA. 

Resultat Opgaven er afsluttet, når kommunen har indtastet fællessøgninger og tildelt 

dem til de relevante målgrupper. 

Anbefalet 

udfører 

SAPA-administrator. 

Kvalitetskriterier Ingen. 

Involverede 

parter 

SAPA-projektleder, SAPA-systemansvarlig. 

 


